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Yksityiselämän viestit
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Asuntoa etsimässä

1  Milloin sinä olet viimeksi muuttanut? Mikä oli syynä muuttoosi?

 Muutin toiseen kaupunkiin. 
 Halusin muuttaa lähemmäs työpaikkaa. 
 Asunto oli liian pieni (tai liian suuri).
 Joku muu syy, mikä?

 Muutin perhesyiden takia (esim. avioero). 
 Halusin eri kaupunginosaan. 
 Talo meni remonttiin. 

2  Kuvittele (kuvitella), että etsit uutta asuntoa. Täytä lomake.

ASUNTOHAKEMUS

Sijainti:
(Missä asunto on?)

Talotyyppi:
 kerrostalo 
 rivitalo 
 paritalo 
 omakotitalo

Huonemäärä:
 1 h + kk
 2 h + k
 3 h + k
 4 h + k

Asunnon varustelu:
 parveke
 sauna
 hissi

Pinta-ala: _________ m2 Asunnon tarve: __________________ alkaen

Syy asunnon tarpeeseen:
 muutto paikkakunnalle
 perhesyyt
 liian pieni/suuri asunto

 asunnon sijainti
 vuokrasopimus päättyy
 muu syy, mikä?
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Työelämän viestit

5  Muodosta lauseita. Miksi et pääse töihin?

 Esimerkki:
 En pääse töihin, koska …
  …minä – lento – olla – myöhässä  En pääse töihin, koska minun lentoni on myöhässä. 

 En pääse töihin, koska …

a)  …minä – olla – koulutus  _____________________________________________________

  _________________________________________________________________________

b) …lapsi – olla – sairas  ________________________________________________________

  _________________________________________________________________________

c) …minä – olla – työmatka  _____________________________________________________

  _________________________________________________________________________

d) (Keksi itse!)  _______________________________________________________________

  _________________________________________________________________________

e) (Keksi itse!)  _______________________________________________________________

  _________________________________________________________________________

6  Kirjoita viesti työkaverille. Et pääse töihin, ja pyydät työkaveriasi  
 menemään kokoukseen, johon sinun pitäisi mennä. Suunnittele ensin  
 viesti näiden kysymysten avulla: 

•	Mitä asioita tekstissä pitää olla?
•	Mihin järjestykseen asiat tulevat?
•	Mitä sanoja ja ilmaisuja viestissä voi käyttää?
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Työelämän viestit

Vastaanottaja:

Aihe:

Viimeistele teksti. Tarkista…
- oletko käyttänyt kohteliasta -isi-muotoa. 
- onko tekstissä kaikki tarvittavat tiedot.

 Paritehtävä
Vastaa viestiin, jonka parisi kirjoitti tehtävässä 6. Kirjoita vastausviestiin jokin kysymys.  

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
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Mielipidekirjoitukset

Mielipiteen esittäminen työpaikalla

1  Lue viesti, jonka esimies on lähettänyt työntekijöille, ja vastaa kysymyksiin.

Vastaanottaja:

Aihe:

Hei kollegat,

perinteiseen tapaan järjestämme tänäkin vuonna työntekijöiden yhteisen kevätretken.  
Työnantaja maksaa retken kustannukset, ja retki on tarkoitus tehdä työpäivän aikana. 
Sopiva ajankohta voisi olla perjantai 17.5. Viime vuonna kävimme risteilyllä, joten tänä 
vuonna retkikohde voisi olla jokin lähellä oleva kylpylä tai kansallispuisto. Kumpi vaihtoehto 
kiinnostaisi teitä enemmän? Mitä mieltä olette ajankohdasta? Kertokaa mielipiteenne 27.4. 
mennessä.  
 
Terveisin 
Markku

a) Mitkä ovat mielestäsi esimiehen viestin kolme tärkeintä asiaa?

  ___________________________________________________________________________

  ___________________________________________________________________________

b) Mihin asioihin esimies pyytää ottamaan kantaa (ottaa kantaa = kertoa mielipide)?

  ___________________________________________________________________________

  ___________________________________________________________________________
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Mielipidekirjoitukset

2  Kirjoita esimiehelle vastaus. Kerro oma mielipiteesi. Käytä sanoja ja  
 ilmaisuja, joita keräsit aiemmassa tehtävässä.

Vastaanottaja:

Aihe:

Alkutervehdys

Kerro oma 
mielipiteesi.

Perustele 
mielipiteesi.  

(Keksi 
ainakin kaksi 
perustelua.)

Esitä oma 
ehdotus tai 

toive.

Lopputervehdys


